附件2：
图书馆研修室使用规则
1.人数要求：5人以上团队
2.预约方式
（1）网站预约：登录http://icspace.lib.zjhu.edu.cn，使用统一身份认证账号和密码登录进行预约操作。
（2）微信预约：关注微信公众号“湖州师范学院图书馆”，选择“读者服务—座位&空间—预约空间”进行预约操作。
3.预约流程
    选择研修室—>选择使用时段—>指定时间内到研修室门卡签到。
4.使用规则
研修室可提前7日预约，单次使用时限最长为14小时，最短为1小时。研修室预约成功后，预约使用的所有小组成员需要在预约生效时间前10分钟至后30分钟内到研修室刷卡签到，否则主预约人将被记录违规，累计3次违规，主预约人3日内不可预约选座选室。结束使用由主预约人手机签退后离开。
5.离室要求
（1）保障所有设备、家具完好并归位；
（2）关闭电子设备；
（3）带走自身物品；
（4）清理室内垃圾，保持整洁；
（5）离开后确认研修室门已关闭。
